
Gebruiksplan kerkgebouw

Gemeente: Hervormde Gemeente van ’s Grevelduin – en Vrijhoeve-Capelle
Betreft gebouw: Kerkgebouw en verenigingsgebouw Hoofdstraat 25 Sprang-Capelle
Versie: 1.0
Datum: 9 september 2020

Wij volgen de richtlijnen voor erediensten en andere kerkelijke bijeenkomsten, zoals
gepubliceerd door Protestantse Kerk in Nederland. Dit gebruiksplan is een uitwerking
van deze richtlijnen.

De regelgeving is sterk aan verandering onderhevig. Dit gebruiksplan wordt bijgesteld
zodra hier aanleiding voor is.
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2 doel en functie van dit gebruiksplan

2.1 doelstelling in het algemeen
Met dit gebruiksplan willen we:

● bijdragen aan het terugdringen van de verspreiding van het coronavirus. Als
kerk willen we daarin onze verantwoordelijkheid nemen;

● bijdragen aan het beschermen van de meest kwetsbaren. We zien het maken
van goed doordachte keuzes als een vorm van naastenliefde;

● volop kerk zijn vanuit ons (kerk)gebouw en vanuit onze huizen. We willen
verbinding blijven zoeken met God, zijn Woord en met elkaar om toegerust in de
wereld te staan.

2.2 functies van dit gebruiksplan
1. We beschrijven hierin de inrichting, organisatie en procedures tijdens de

zogenoemde controlefase van de coronacrisis;
2. De mensen die meewerken aan het voorbereiden en organiseren van

samenkomsten zullen we op basis hiervan instrueren;
3. Op basis van dit plan zetten we de communicatie op naar alle betrokkenen

binnen en buiten onze gemeente;
4. Dit plan is online te vinden op de website en op papier in ons kerkgebouw

aanwezig. We zijn hiermee aanspreekbaar voor bijvoorbeeld de
veiligheidsregio.

2.3 aantal bezoekers
● Vanaf 1 juli 2020 mag er een onbeperkt aantal mensen aanwezig zijn bij

kerkdiensten mits de 1,5 meter onderling gehandhaafd wordt. Triage (mensen
van te voren vragen of ze symptomen van covid-19 vertonen) is verplicht bij
zingen en meer dan 100 mensen binnen en meer dan 250 mensen buiten.

2.4 algemene afspraken
Wij vinden ontmoeting, gesprek en nabijheid belangrijk. Toch willen we in het
kader van onze doelstelling:
● anderhalve meter afstand houden tussen mensen die niet tot hetzelfde

huishouden behoren;
● mensen die ziek of verkouden zijn dringend verzoeken om thuis te blijven,

samen met anderen uit hun huishouden;
● de samenkomsten zo inrichten dat we op het gebied van organisatie, routing

en hygiëne voldoen aan de richtlijnen en voorschriften van de overheid / het
RIVM en de vanuit het landelijk kerkverband aangereikte richtlijnen;

● op de hoogte blijven van ontwikkelingen en aanwijzingen. We leren, evalueren
en stellen bij vanuit de praktijk. Dat betekent dat we dit gebruiksplan
regelmatig actualiseren.
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3 gebruik van het kerkgebouw

3.1 meerdere gebruikers / meerdere diensten op een zondag
Op zondag is er een ochtend- en een avonddienst. Tot en met zondag 13 september zijn
er alleen kerkgangers in de ochtenddienst, daarna ook in de avonddienst welkom.

3.1.1 aanvangstijden voor verschillende diensten
De aanvangstijden zijn 9.30 uur voor de ochtenddienst en 18.00 uur voor de
avonddienst.

3.2 gebruik kerkzalen

3.2.1 plaatsing in de kerkzaal
In de kerk zijn zitplaatsen in de banken en op de stoelen beschikbaar. Op de orgelgalerij
zijn zitplaatsen voor de organist en zijn/haar relatie.

3.2.2 capaciteit in een anderhalve meter-situatie
In de kerk zijn ongeveer 100 zitplaatsen beschikbaar. E.e.a. hangt af van de
gezinssamenstelling van de bezoekers.

3.2.3 zalen: normale capaciteit en aangepaste capaciteit

Zaal Normaal gebruik Aangepast
gebruik per 1
juli

kerkzaal kerkdiensten en overige
bijeenkomsten
400 zitplaatsen

100 zitplaatsen
op 1,5 meter
onderlinge
afstand

consistorie kerkenraad voor de
dienst
vergaderzaal voor o.a.
kerkenraad

ouderling +
diaken +
voorganger.

grote zaal Vergaderingen 75
zitplaatsen

25 zitplaatsen op
1,5 meter
onderlinge
afstand

overige zalen diverse functies afgesloten
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4 concrete uitwerking

4.1 Gerelateerd aan het gebouw

4.1.1 routing
Ontvangst kerkgangers:

De ontvangst en begeleiding zal plaatsvinden door twee personen via de hoofdingang.
De betreffende kerkganger wordt gevraagd of hij/zij symptomen heeft van covid-19 en
de aanwezigheid wordt geregistreerd. De registratie wordt na 14 dagen vernietigd. De
kerkgangers dienen verplicht hun handen te ontsmetten en hun eigen kerkboek en
kussen bij zich te houden. Er staat een ontsmettingszuil direct bij de deur.

In de kerk zal men onderling een afstand van 1,5 meter aanhouden uitgezonderd
degenen die  hetzelfde woonadres hebben.

Uitgaan van de kerk:

De begeleiding zal de kerkgangers rij voor rij de kerk laten verlaten.

4.1.2 Gebruik van kerkplein
Op het kerkplein dient ook de 1,5 meter afstand in acht te worden genomen.

4.1.3 garderobe
De garderobe zal niet door de kerkgangers worden gebruikt, alleen door de dominee en
kerkenraad.

4.1.4 parkeren en kerkauto
Voor het parkeren gelden geen bijzondere voorschriften, ook hier de 1,5 meter regel
hanteren.
Mondkapjes worden door het CvK beschikbaar gesteld aan de chauffeurs naar behoefte.
Het gebruik van mondkapjes is de verantwoording van de chauffeurs zelf. Er mogen
meerdere mensen afkomstig uit verschillende adressen in de auto plaatsnemen.

4.1.5 toiletgebruik
Bij de toiletten bevinden zich een instructie en schoonmaakattributen. De gebruiker is
zelf verantwoordelijk voor het schoonmaken van het toilet voor en na het gebruik
ervan.

4.1.6 reinigen en ventileren
Na de diensten zullen de deurklinken, leuning van de orgeltrap en de preekstoel worden
gereinigd door de koster. Na de ochtenddienst zullen de gebruikte zitplaatsen worden
gereinigd door dezelfde personen die de kerkgangers begeleid hebben.
De overige gebruikers reinigen de gebruikte zitplaatsen e.e.a. conform instructie die ze
voor het gebruik ontvangen. Ventileren zoals normaliter wegens het grote beschikbare
volume.
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4.2 Gerelateerd aan de samenkomst

4.2.1 Gebruik van de sacramenten

Heilig Avondmaal
Vanaf zondag 20 september zal het Heilig Avondmaal weer worden gehouden volgens
het rooster. Als voorbereiding worden per twee, tegenover elkaar zittende,
avondmaalsgangers een plateau met stukjes brood en glazen wijn klaargezet. Deze zijn
afgedekt met papierservet.
De koster zal, met inachtneming van de nodige hygiëne, e.e.a. klaarzetten/inschenken.
De predikant gebruikt alleen voor zichzelf het avondmaalsstel op de gebruikelijke wijze.
Er is plaats aan de tafel voor 16 personen. Per tafel zullen er 14 personen worden
uitgenodigd. Dit door de reguliere avondmaalsgangers bij binnenkomst van de kerk een
briefje uit te reiken waarop vermeld staat of zij worden uitgenodigd aan tafel 1 of 2.
Diaken Nieuwkoop maakt een verdeling voor de avondmaalsgangers.
Na afloop van de bediening van het sacrament zullen de avondmaalsgangers het
gebruikte glas laten staan. De losse plateau’s worden niet afgedekt na afloop.

Heilige Doop
Voor de bediening van de Heilige Doop wordt met de doopouders uitgebreid besproken
hoe e.e.a. gaat plaatsvinden. Geprobeerd zal worden aan de wensen van de doopouders
zoveel mogelijk tegemoet te komen. Vooraf zal door de doopouders een lijst van gasten
worden ingediend welke aanwezig zullen zijn. De indeling van de voorste rijen stoelen
wordt hierop aangepast. De predikant zal voor het daadwerkelijke dopen uitgebreid zijn
handen desinfecteren. Tevens zal hij bij het dopen zoveel mogelijk afstand houden,
maar het dopen zal wel op de traditionele wijze plaatsvinden. Ook het binnenbrengen
van de dopeling zal, met inachtneming van de 1,5 meter regels, op de traditionele wijze
plaatsvinden.

4.2.2 Zang
Zingen in de kerk is vanaf zondag 23 augustus weer toegestaan. E.e.a. met
inachtneming van de RIVM-richtlijnen.

Op www.eerstehulpbijventilatie.nl kunnen kerkenraden met behulp van een online
rekenmodule eenvoudig zien of het kerkgebouw van de gemeente geschikt is om te
zingen.

De kerkenraad heeft op grond van de bovenstaande informatie besloten om:

X met ingang van 23 augustus 2020 een start te maken met de samenzang tijdens
de kerkdiensten in de Hervormde Kerk aan de Hoofdstraat 25 te Sprang-Capelle.
De kerkenraad heeft hierbij alle randvoorwaarden in overweging genomen die in het
protocol van de Protestantse Kerk in Nederland zijn vermeld, met inbegrip van de
daarin vermelde adviezen van RIVM.

X De kerkenraad heeft bij haar beslissing gebruik gemaakt van de rekenhulp en
informatie die wordt aangeboden via www.eerstehulpbijventilatie.nl.
Hierbij zijn de volgende gegevens over het kerkgebouw ingevoerd:
- Aantal personen op basis van 1,5 m protocol : 100 personen
- Ruimtevolume van de kerkzaal is 4680 m3
- Capaciteit mechanische ventilatie 0 m3/uur
- Tijdsduur van de kerkdienst is 1,5 uur
- Tijdsduur van de gemeentezang 15 minuten
- Ouderdom kerkgebouw: gebouwd in 1750
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De rekenhulp gaf op grond van deze gegevens de volgende uitkomst :
Besmettingsrisico is: 0,7% = groen (tot 1% is groen, 1-5% is oranje, vanaf 5% is rood)
Reproductiegetal (RO) is: 0,7 = groen (bij max. 100 pers. is RO tot 1 groen, erboven
rood)

X De kerkenraad heeft geen aanvullende maatregelen voor ventilatie getroffen

4.2.3 Collecteren en collectemunten
Het gebruik van doorgeefzakken is niet mogelijk. Bij de uitgang van de kerk staan
staanders waarin de collectezakken hangen. Filevorming mag niet ontstaan, daarom
dienen de begeleiders ruim afstand te laten houden bij het uitgaan van de kerk.
De collectezakken worden geleegd en later in dezelfde week wordt het geld geteld. De
tellers houden de hygiëne nauwlettend in het oog, o.a. door ontsmetten van handen.
Collectemunten worden besteld bij diaken Nieuwkoop en daarna aan huis afgeleverd.

4.2.4 Koffiedrinken en ontmoeting
Koffiedrinken na de dienst zal slechts in uitzonderlijke gelegenheden plaatsvinden en
met inachtneming van de capaciteit van de grote zaal van het verenigingsgebouw.

4.2.5 Kinderoppas en kinderwerk
Er is geen kinderoppas. Jeugdwerk zal plaatsvinden in De Wijngaard conform de RIVM-
regels.

4.3 Uitnodigingsbeleid
De kerkgangers behoeven zich niet aan te melden. De capaciteit van het kerkgebouw is
ruim voldoende voor het aantal kerkgangers van een reguliere kerkdienst.
De kerkgangers (ook predikant, kerkenraad, koster en organist) worden geregistreerd
middels lijsten waarop hun aanwezigheid wordt aangekruist en tevens het feit dat men,
dit wordt persoonlijk gevraagd, vrij is van coronaklachten. Deze lijsten worden 14
dagen bewaard en daarna vernietigd. De koster bewaart en vernietigt de lijsten.

4.3.1 Ouderen en kwetsbare mensen
Ouderen en kwetsbare mensen dienen met extra zorg te worden begeleid.

4.4 taakomschrijvingen

4.4.1 coördinatoren
De begeleiders (coördinatoren) staan bij de ingang van de kerk. De één stelt de
gezondheidsvragen, registreert de aanwezigheid en controleert het gebruik van de
ontsmettingszuil. De andere begeleidt de kerkgangers naar een zitplaats en controleert
de 1,5 meter maatregelen. Bij het uitgaan van de kerk begeleiden zij de rijen om een
gedoseerde doorstroming te bevorderen.

4.4.2 kerkenraad, diaconie en voorganger
De kerkenraad bestaat uit één ouderling van dienst, één diaken en één predikant. De
kerkenraad verzameld voor de dienst in de consistorie waar ook het consistoriegebed
plaatsvindt. Er worden geen handen gegeven, hiervoor in de plaats het gebaar “hand op
het hart” gebruiken.

4.4.3 techniek
De techniek wordt bediend door de koster. Het orgel door de organist. De organist zorgt
voor het ontsmetten van de toetsen/registers en orgelbank. Daarvoor zijn op de
orgelgalerij middelen beschikbaar.

4.4.4 muzikanten
Muzikanten zijn in de kerkdiensten niet aanwezig. Bij bijzondere diensten zal per geval
worden gekeken wat de beste oplossing is voor hun plaats in de kerk.
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4.5 tijdschema
wanneer wat wie

zaterdag
Opstarten verwarming Koster
zondag

9:00 / 17.30u deuren van het gebouw open
stopzetten van de luchtverwarming

koster

9:00 / 17.30u gastheren/vrouwen aanwezig
registratie klaarzetten

gastheren/vrouwen

9:30 / 18.00u aanvang dienst
11:00 /19.30u afsluiting dienst

ventileren
Reinigen stoelen en banken begeleiders
reinigen orgeltrap, preekstoel, toiletten
en deurklinken.

koster

zaal afsluiten – ramen kerkzaal blijven
open

koster
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5 besluitvorming en communicatie
5.1 Besluitvorming
Dit gebruiksplan is voorbereid door de coronacommissie en daarna vastgesteld door de
kerkenraad. Het plan is via de mail aan ieder kerkenraadslid verzonden en deze geven
door hun reactie aan ermee akkoord te gaan.

5.2 Communicatie
Uitgangspunt voor dit gebruiksplan zijn de RIVM-maatregelen. Aan de gebruikers wordt
dit als volgt medegedeeld: "Heb jij of één van je huisgenoten last van
verkoudheidsklachten, zoals neusverkoudheid, loopneus, niezen, keelpijn, lichte hoest,
benauwdheid en/of temperatuurverhoging? Dan thuis blijven en de diensten via de
techniek (website: www.hervormdcapelle.nl of kerktelefoon) volgen”.

Het gebruiksplan is te lezen op de website van de kerk. In het kerkgebouw is een
exemplaar voorhanden. Via kerkblad Voetius worden kerkgangers geattendeerd op
wijzigingen en naleving van de regels zoals in dit gebruiksplan vastgesteld.
In hoofdzaak zijn de volgende huisregels van toepassing en bekend bij de gebruikers.
Waar nodig zijn deze regels ook nog uitgeprint en opgehangen in het gebouw.

● Tussen kerkgangers dient anderhalve meter afstand gewaarborgd te worden.
● Huisgenoten mogen bij elkaar zitten.
● Gemeentezang is toegestaan.
● Volg de aanwijzingen op van coördinatoren.
● Het bezoek aan het toilet in de kerk tot een minimum beperken.
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6 overige bijeenkomsten,
vergaderingen en bezoekwerk

6.1 Overige bijeenkomsten en vergaderingen, meditaties en Capelse Muzikale
Fruitmand uitzendingen

Overige bijeenkomsten en vergaderingen worden in overleg met de koster
georganiseerd.
De gebruikers worden schriftelijk en mondeling gewezen op de regels welke dienen te
worden nagevolgd. De gebruikers zijn verantwoordelijk voor de naleving van de regels.
De gebruikers ontsmetten de door hen gebruikte onderdelen van het gebouw. Alles met
inachtneming van de RIVM-richtlijnen en dit gebruiksplan.
De uitzendingen van de meditaties op maandag en woensdag om 11.00 uur kunnen
worden gevolgd via de website/kerkradio. Regelmatig is er ook een uitzending op
woensdag na de meditatie van de “Capelse Muzikale Fruitmand”.

6.2 Bezoekwerk
Het bezoekwerk in de gemeente wordt verzorgt door de predikant en de beide pastorale
ouderlingen, eventueel met assistentie van een diaken. Vooraf wordt telefonisch een
afspraak gemaakt en nagevraagd of er mogelijk corona gerelateerde klachten zijn bij de
te bezoeken persoon/gezin. In dat geval zal het contact slechts telefonisch plaatsvinden.


